




[image: image8.jpg]



[image: image9.jpg]




[image: image1.emf]0

50

100

150

200

第一季度第二季度第三季度第四季度




个人简历

	姓　　名
	**
	性　　别
	女
	

	出生日期
	1987-03-18
	学　　历
	专科
	

	籍　　贯
	江西
	电子邮件
	******@163.com
	

	家庭电话
	0792-63*****
	移动电话
	138**********
	


	求 职 意 向                                                                    

	求职类型：全 职
希望职位：银行－银行柜员
行政/后勤－经理助理/秘书
银行柜员；公司内勤；文员
职位名称：无；
希望地区：无
到职时间：可随时到岗



	教 育 情 况

	2005年9月 - 2008年7月
江西财经职业学院
会计电算化
专科



	实习和社会实践

	   2006年7月 - 2006年9月
企业性质：私营企业
行业类别：服务业
担任职位：促销员
工作描述：化装品
▌   2007年12月 - 2006年1月
企业性质：国有企业
行业类别：服务业
担任职位：实习
工作描述：中国工商银行江西支行



	语 言 能 力

	英语
	3级

	计算机水平

	2级


	自 我 评 价

	踏实、肯干！


	发展方向：

	稳定，时间固定的工作！


[image: image2.png]


[image: image3.png]


[image: image4.png]


baidu

自荐信
尊敬的领导： 
您好！ 

　　我是江西财经职业学院会计2系的一名08应届毕业生。 

  江西财经职业学院是以前是江西财经大学的分院，现在独立成立，是重点培养财经人才基地，具有悠久的历史和优良的传统，并且素以治学严谨、育人有方而著称；江西财经职业学院会计系则是全省会计学科基地之一。在这样的学习环境下，无论是在知识能力，还是在个人素质修养方面，我都受益非浅。 

　　 三年来，在师友的严格教益及个人的努力下，我具备了扎实的专业基础知识，系统地掌握了会计实训等有关专业知识；熟悉涉外工作常用礼仪；具备较好的英语听、说、读、写、译等能力；能熟练操作计算机办公软件。同时，我利用课余时间广泛地涉猎了大量书籍，不但充实了自己，也培养了自己多方面的技能。更重要的是，严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、稳重、创新的性格特点。 

　　 此外，我还积极地参加各种社会活动，抓住每一个机会，锻炼自己。大学三年，我深深地感受到，与优秀学生共事，使我在竞争中获益；向实际困难挑战，让我在挫折中成长。祖辈们教我勤奋、尽责、善良、正直；中国人民大学培养了我实事求是、开拓进取的作风。 我热爱贵单位所从事的事业，殷切地期望能够在您的领导下，为这一光荣的事业添砖加瓦；并且在实践中不断学习、进步。 
　　
　　收笔之际，郑重地提一个小小的要求： 无论您是否选择我，尊敬的领导，希望您能够接受我诚恳的谢意！ 
　
　　　　　　 祝愿贵单位事业蒸蒸日上！
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拥有会计资格证书，熟悉国家财经制度和相关政策法规，能熟练使
  用财务软件
﹡头脑灵活，善于分析，具有现代财务管理理念
﹡具备秘书二级证书，能熟练书写行政公文，具有档案文书管理经验
﹡能熟练使用计算机操作系统（DOS、WINXP）和Word、Excel等
  office软件，打字速度80字/分钟左右
﹡性格开朗、责任心强，有强烈的敬业精神
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